PREFEITURA MUNICIPAL DE PRACINHA

Estado de Sao Paulo
CNPJ 67.662.007/0001-40

TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 032/2025
Dispensa n° 008/2025

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO , - ~
1.1.  Contratacdo de servigos de Contratacio para ME e EPP, de empresa de
consultoria especializada para fornecer apoio técnico e orientacdes em dreas especificas
de gestdo publica, com o proposito de auxiliar e orientar servidores municipais nas
seguintes atividades: administrativo, financeiro, contabil, patrimonial e gestao de
pessoas — RH, conforme locais especificados no termo de referéncia,

- LOTE 01 T

Item | Descricio Unidade Quantidade

Contrata¢io para ME e EPP, de empresa
de consultoria especializada para fornecer
apoio técnico e orientacdes em sreas
01 especificas de gestio publica, com o Servico 12 meses
proposito de auxiliar e orientar servidores
municipais nas seguintes atividades:

administrativo, financeiro, contabil,

patrimonial e gestio de pessoas — RH.

1.2, O servigo objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Documento de Formalizagdo de Demanda ou Estudo Técnico
Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO WERa TR '

2.1 Em funggo das demandas técnicas e de permanente aperfeicoamento e cumprimento das
normas legais. O Municipio de Pracinha - SP, busca dotar-se de consultoria técnica
especializada para fornecer suporte na tomada de decisdes em matérias que envolvem o
Direito Publico/Administrativo, nos atos referentes a gestdo de recursos financeiros e
humanos, elaboracio de or¢amento, fluxo de caixa e patriménio.

Os servigos que se pretendem contratar sio de natureza singular e demandam especializacio,
aqui ndo se confundem com os servigos pertinentes e exclusivos de servidores municipais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
3.1. A solug¢io encontrada qual melhor atende as necessidades do Municipio sera -
Contratagdo para ME ¢ EPP, de empresa de consultoria especializada para fornecer apoio
téenico e orientagdes em areas especificas de gestdo ptblica, com o proposito de auxiliar e
orientar servidores municipais nas seguintes atividades: administrativo, financeiro,

Avenida Francisco Gimenes, 175 — Centro — CEP 17790-000 //
Fone/Fax (18) 3552-1141 — e-mail: prefeitura@pracinha.sp.gov.br /}%/

www.pracinha.sp.gov.br r




PREFEITURA MUNICIPAL DE PRACINHA

Estado de S3o Paulo
CNPJ 67 .662.007/0001-40

contabil, patrimonial e gestdo de pessoas — RH, onde atenderd diversas areas e departamentos
da administra¢do em um tnico objeto, com qualificacfo técnica necessaria .

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as Obriéa@es éohstantes neste Termo de

Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugfo do objeto ¢, ainda efetuar a prestacio de
servi¢o em perfeitas condigdes.

4.2. Solucionar em até 24 horas os problemas que venham a ocorrer com a prestagdo do
Servigo.

4.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 2 Administra¢do ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, relacionados a prestagéo de servigos para a Prefeitura
Municipal de Pracinha, incluindo servigos de terceiros e na prestagdo da garantia;

4.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de
Pracinha, em qualquer etapa, da execugdo do objeto;

4.5. Entregar o objeto do contrato obedecendo aos prazos de garantia e métodos corretos de
execu¢do dos mesmos.

4.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

4.7. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse
da Prefeitura Municipal de Pracinha, ou de terceiros que tomar conhecimento em razio da
execugdo do objeto contratado, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

48.E expressamente vedada sob nenhum pretexto, 4 transferéncia de responsabilidade da(s)
vencedora(s) para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros,
para a execugdo do fornecimento do objeto;

4.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescricdes referentes as leis
trabalhistas, e previdéncia social e de seguranca do_trabalho, em relacio a seus
empregados;

4.10. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Pracinha;

4.11. N&o € admitida a subcontratagfo do objeto contratual.

4.12. Nio haver4 exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.13. A empresa ainda devera fornecer pelo menos, 1 [um] atestado de capacidade técnica-
operacional e devera comprovar sua regularidade juridica, fiscal e trabalhista, na forma da
Lei e devera fornecer de toda mio de obra.

4.14 A empresa contratada devers logo apds a assinatura do contrato, visitar a contratada,
para uma primeira reunidio com os gestores para se situar sobre as praticas desenvolvidas nas
areas de cada médulo, além de elucidar duvidas, capacitar os servidores ¢, propor, se for o
caso, novo modelo de desenvolvimento das acoes.

4.15 A empresa devera visitar periodicamente a contratada pararealizar reunides ou palestras
com os gestores, no sentido de esclarecer davidas, emitindo, relatérios das atividades
desenvolvidas.

4.16. A empresa dever4 agendar previamente sua visita técnica, para que os responsaveis
dos departamentos se preparem na elucidagdo das davidas ou esclarecimentos, bem como,
0s treinamentos e capacita¢des desejadas. A empresa devers, ainda, atender as chamadas
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4.17. A prestagio dos Servi¢os ndo gerard vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada ¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

4.18. A prestagdo de servigos de consultoria pela empresa ser4 realizada conforme termo de
referéncia, envolvendo profissionais da propria empresa, com uma carga horaria de 16 horas
por més, sendo 04 horas semanais de forma presencial.

419 A CONTRATADA devers, mensalmente, emitir relatério com a indica¢do dos
atendimentos realizados, indicando o servidor consulente; a data da consulta, da reunifio ou
da Videoconferéncia; 0 assunto; e a solugdo apresentada.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1, A execugiio do objeto observara:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da data da assinatura do contrato e conforme
a necessidade dos setores da administracio municipal.

5.1.2. Descri¢iio detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execu¢iio do trabalho:

5.1.2.1 O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato.

5.1.2.2 O prazo para inicio da execucdo dos servigos ser imediato, contados da assinatura
do contrato.

5.1.3. Local e horirio da prestacio de servico:

O horério e 0 local serdo definidos no agendamento da empresa com a administragdo pablica,
5.2.  Para a perfeita execucio dos servigos, a Contratada deverd cumprir todas as
exigéncias presente neste termo de referéncia e contrato.

6. FORMA E CRITERIOS DE PAGAMENTO |

6.1.  Executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

6.2.  Os servicos serdo recebidos, mensalmente, por meio de relatorio de atividades com
aindicagdo dos atendimentos realizados, indicando o servidor consulente; a data da consulta,
da reunido ou da Videoconferéncia; 0 assunto; ¢ a solucdo apresentada;

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Forma de selegiio e critério de julgamento da proposta

7.1.1 O contratado sers selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licita¢do, na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lej n°
14.133/2021, que culminars com a selegdo da proposta de MENOR PRECO.

Previamente 3 celebragdo do contrato, a Administragdo verificarg 0 eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

Avenida Francisco Gimenes, 175 - Centro — CEP 17790-000 /*
Fone/Fax (18) 3552-1141 - e-mail: prefeitura@pracinha.sp.gov.br L

"N\
Www.pracinha.sp.gov.br // )




PREFEITURA MUNICIPAL DE PRACINHA

Estado de Sao Paulo
CNPJ 67.662.007/0001-40

a) Certiddo de apenados no TCESP
(https://www.tce.sp. gov. br/pesquz’sa-relacao—avenados),'

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia, gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https.//'www.portaltransparencia, gov.br/sancoes/cnep)

7.2.2 A consulta aos cadastros ser4 realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des
impostas ao responsdvel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibi¢io de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

7.2.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

72.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.2.5 O interessado serd convocado para manifesta¢io previamente a uma eventual negativa
de contratagfo.

7.2.6 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragfo, a respectiva documentagio
atualizada.

7.2.7 Nao serfio aceitos documentos de habilitagdo com indicacio de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.2.8 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz,
¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverfio estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.2.9 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.2.10 Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica.

7.3.  Habilitacdo juridica

7.3.1 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.3.2 Microempreendedor Individual - MEL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada verificagdo
da autenticidade no sitio https://www. gov.br/empresas-e—negocios/pt-br/empreendedor;
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7.3.3 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

7.3.4  Sociedade empresaria estrangeira, quando autorizada, com atuacdo permanente no
Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede;

7.3.5 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

7.3.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresiria - inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

7.3.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein°® 5.764,
de 1971.

7.3.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

74 Habilitag:ﬁes;ﬁscaL social e trabalhista:

7.4.1. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPD);

7.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) ¢ pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGEN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Uniio (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, do Secretario da Receita F ederal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
7.4.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢io, (idem ao item 7.6.2- anexo I).
74.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacio de certidso negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943. (CNDT)

7.4.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/municipal/distrital, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

7.4.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.4.8. A comprovagdo de regularidade fiscal das microempresas ¢ empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato.
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7.4.9. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacio neste
certame, deverdio apresentar toda a documentagio exigida para fins de comprovagio de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigéo;

7.4.10. Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal, serg assegurado o

7.5 ;'Habilitag:io:ftécnicyofprofissidnal‘/ operacional:

A empresa devera atender a todos os requisitas técnicos abaixo:

a) Comprovagéo de que a empresa executou o fornecimento do objeto ou com caracteristicas
compativeis, frisando que os servios foram executados a contento ou quaisquer outros
termos que néo a desabone.

al). Esta comprovacéio deverd ser feita por Notas Fiscais Comprovando a execugdo dos
Servigos por pessoa juridica de direito publico ou privada.

b) Empresa especializada em Consultoria devera dispor/apresentar:

- A empresa devera ser registrada no C.R.C;

- A empresa devera dispor de colaborador com registro C.R.C;

- A empresa devera dispor de Colaborador com especializagio/MBA em Gestéio R.H. Setor
Publico;

- A empresa devers dispor de Colaborador com especializagdo/MBA em Gestio Publica;

- A empresa devers dispor de Colaborador com especializagio/MBA em Psicologia
Organizacional;

- A empresa devera dispor de Colaborador com registro O.A.B;

- Possuir Atestado de Capacidade Técnica dos Servigos propostos ou similares.

7.6 OUTRAS DECLARACOES:

7.6.1 Apresentar declarago assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou
contratar com a Administra¢do, conforme modelo declaragdo conjunta, anexo I;

7.6.2 Apresentar declaragdo que se encontra em situagdo regular perante o Ministério do
Trabalho, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do F ederal, conforme modelo
declara¢io conjunta, anexo I;

7.6.3 Declaragio que nio possui em seu quadro pessoal na qualidade de socio, diretor,
gerente, administrador e funcionario, servidores publicos municipais da Prefeitura de
Pracinha/SP — conforme modelo declaragdo conjunta, anexo I

7.6.4 Declaragdo pela ME e EPP de que, no ano-calenddrio de realizagdo da licitacdo, ainda

7.7 MINUTA DO CONTRATO:
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7.7.1 A minuta do contrato Segue em anexo IV desta Dispensa de Licitag3o.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO o
8.1. O custo estimado tota] da contratacio é de RS 61.906,02 (sessenta e um mil e
novecentos e seis reais e dois centavos) conforme a soma dos Custos unitérios;

% ADEQUACAO ORCAMENTARIA el R
9.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrfio & conta de recursos
especificos consignados no Org¢amento do Municipio.

.11 A contrata¢do sers atendida pelas seguintes dotagdes:

Orgio: 02 PODER EXECUTIVO
Unidade Orcamentiria: 02.01 Gabinete do Prefeito e Dependéncias
Elemento de Despesa: 04.122.0003.2003
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS- PESSOA JURIDICA - F icha
93.3.90.39 — OUTROS SERYV. TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

10. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO:
10.1 A fiscalizagdo ficard a cargo da servidora Soliene Renata dos Santos, conforme portaria
034/2023, que a nomeia como fiscal de contratos desta administracio.

10.2 A gestora de contratos que ficard a encargo de gerenciar e acompanhar a contratagio

o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.4 Os responsaveis dos Setores em que ocorrerio os servicos CONSULTORIA
descritos nos Tépicos anteriores deverio acom jar o contrato e sua execugiio e
emitir pareceres do objeto contratado, quamnd esSario.

Pracinha/SP, 23 de Janeiro de 2025

VAGNER PANVEQUI VIEIRA
Agente de Contratacio
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LICITACOES E CONTRATOS.

ANEXO I - DECLARACOES

Processo n° 032/2025
Modalidade: Dispensa de Licitag@o n° 008/2025

(Razdo Social da Empresa), estabelecida na ............ (enderego completo) .......... , Inscrita
no CNPJ] sob n ... > neste  ato  representada pelo  seu
(representante/s()cio/procurador), 1o uso de suas atribuigdes legais, vem DECLARAR, sob
as penas da Lei, para fins de participagdo no processo licitatorio em pauta, que:

Cumpre plenamente os requisitos de habilitagfo exigidos no Termo de Referéncia da
dispensa eletronica em epigrafe e seus anexos, estando ciente de todos 0S seus termos.

INEXISTE qualquer fato impeditivo a sua participagdo na licitago citada, que ndo foi
declarada inidénea pela Administragdo Publica de qualquer esfera, e que se compromete a
comunicar a ocorréncia de fatos supervenientes;

ESTA EM SITUACAO REGULAR perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIII, do Artigo 7° da Constitui¢do Federal, e, para
fins do disposto no inciso V do Artigo 27 da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n. 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega menor de dezesseis anos,
salvo na condi¢fo de aprendiz, a partir de quatorze anos;

Em caso de eventual contratagdo com a Municipalidade, ESTA APTA a emitir Nota Fiscal
Eletronica (NF-e);

NAO POSSUI EM SEU QUADRO DE PESSOAL na qualidade de sdcio, diretor, gerente,
administrador ou funcionério, servidores publicos municipais da Prefeitura de Municipal
de Pracinha;

NAO possui em seu quadro sécio, diretor, presidente, proprietirio ou empresario que
mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente da Prefeitura Municipal de Pracinha ou com agente publico que
desempenhe fungio na licitagdo ou atue na fiscalizagfo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, nos termos do inciso IV do artigo 14, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Por ser verdade assina a presente.

, de de 2025.

Nome/ Razdo Social

Nome do responsével/procurador / ‘
Profissdo/Cargo do responsavel/procurador =
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LICITACOES E CONTRATOS.

ANEXO II- DECLARACAO ME/EPP

Processo Administrativo n°: 032/2025
Modalidade: Dispensa de Licitacio N° 08/2025

(Razdo Social da Empresa), estabelecida na ............ (enderego completo)
inscrita no CNPJ sob Tl i , nheste ato representada pelo seu

(representante/sécio/procurador), no uso de suas atribuigdes legais,vem:

DECLARAR, para fins de participagdo no processo licitatorio em pauta, sob as penas da
Lei, que € microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento
previsto na Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como

critério de desempate no procedimento licitatério de Dispensa de Licitacio n°® 008/2025,

realizado pela Prefeitura Municipal de Pracinha.

Por ser verdade assina a presente.

Local/data.

Nome do responsavel/procurador
Profissdo/Cargo do responsével/procurador
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LICITACOES E CONTRATOS.

ANEXO III - DECLARACAO DE EN QUADRAMENTO NOS TERMOS DO ART.
4°, §2° DA LEI 14.133/21

ATENCAO: ESTA DECLARACAQ DEVE SER APRESENTADA APENAS POR
LICITANTES QUE SEJAM ME/EPP, NOS TERMOS DO ITEM 7.5.4 DO TERMO

Eu, , portador do RG n° e do
CPF n° » Tepresentante legal do licitante

(nome empresarial), interessado em participar da Concorréncia n° ___ |, Processo n°
__/__, DECLARO, sob as penas da Lei, que no ano-calendario de realizagdo da

licitagdo, ainda ndo foram celebrados contratos com a Administragdo Ptblica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, nos termos do Art. 4°, §2° da Lei 14.133/21.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO 1V

MINUTA DO CONTRATO N, xxx/2025

Pelo presente instrumento, que entre si fazem, de um lado como CON TRATANTE e assim
doravante indicado, PREF EITURA MUNICIPAL DE PRACINHA, Pessoa Juridica de
Direito Publico, inscrita no CNPJ/MF n° 67.662.007/0001-40, com sede & Avenida Francisco
Gimenes, n° 175 — CEP: 17.790-000 — Pracinha/SP, neste ato representada pelo seu Prefeito

Municipal LAERCIO BIASI, brasileiro, casado, portador do RG n°.18.737.218-4 ¢ CPF n°
074.839.248-37, residente e domiciliado ao Sitio Bela Vista, s/n, Bairro Trés Botecos,
Pracinha/SP e de outro lado, como CONTRATADA, assim doravante indicada, xxxx ,

Pessoa Juridica de Direito Privado, inscrita no CNPJ/MF n° XXxX com sede a xxxx— CEP:
XXX= XXX, neste ato representada pelo seu sécio-diretor xxxx portador do RG xxxx e CPF
XXXX, residente ¢ domiciliado & xxxx - » ajustam entre si, o presente instrumento particular
de prestagdo de servicos de Contratacio para ME e EPP, de empresa de consultoria
especializada para fornecer apoio técnico e orientagdes em areas especificas de gestdo
publica, com o propésito de auxiliar ¢ orientar servidores municipais nas seguintes

atividades: administrativo, financeiro, contabil, patrimonial e gestdo de pessoas — RH;

Cldusula Primeira — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento visa a Contratagio para ME e EPP, de empresa de
consultoria especializada para fornecer apoio técnico e orientacdes em dreas especificas de
gestao publica, com o propésito de auxiliar e orientar servidores municipais nas seguintes

atividades: administrativo, financeiro, contébil, patrimonial e gestdo de pessoas — RH;
1.2.

Clausula Segunda — DA VIN CULACAO E DA LEGISLACAO APLICAVEL
2.1. O presente instrumento contratual reger-se-a pela Lei Federal n° 14.133/2021 e a -

/
proposta de precos da CONTRATADA. ”] ///

Avenida Francisco Gimenes, 175 — Centro — CEP 17790-000
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Cliusula Terceira — DO REGIME DE EXECUCAO E DA PRESTACAO DOS
SERVICOS

3.1. O regime de execucdo sera o de servigos continuos, definido no inciso XV do artigo 6°,
da Lei n° 14.133/2021.

3.2. ACONTRATADA prestara os servigos presencial, envolvendo profissionais da prépria
empresa, com uma carga horaria de 16 horas por més.

3.3. A CONTRATADA prestara os servigos a distancia, além de oferecer e disponibilizar
canais de atendimento aos servidores publicos, abrangendo atendimento ilimitado as
necessidades do municipio. Este servigo sera realizado por meio de orientagdes via e-mail,
telefone, WhatsApp acesso remoto e outros meios eletronicos, todos os dias da semana,
durante o horario comercial.

3.4. A CONTRATADA dever4, mensalmente, emitir relatorio com a indicagdo dos
atendimentos realizados, indicando o servidor consulente; a data da consulta, da reunifo ou
da videoconferéncia; o assunto; e a solugdo apresentada;

3.5, Quando a situagéio exigir, a CONTRATANTE podera designar reunides presenciais
ou por videoconferéncia, com prévio agendamento, para solugdo de problemas enfrentados.
3.6. ACONTRATADA se responsabilizard por orientar e acompanhar o envio dos
dados, proporcionando suporte técnico aos servidores municipais.  Adicionalmente, a
empresa compromete-se a auxiliar na produgo de materiais conforme demanda e a prestar
apoio técnico aos servidores municipais conforme necessario para cumprir os objetivos.

Clausula Quarta - DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

41. A CONTRATANTE pagara & CONTRATADA o valor de R$ XX, XXX (XXXXX),
dividido em 12 [dozes] parcelas mensais de R$ xx,xx (xxxxx).

42. O pagamento do valor a que se refere o item 4.1, desta Clausula, dar-se-4
condicionado & emissdo pela CONTRATADA de Notas Fiscais de Servigos, acompanhada
do relatério citado no item 3.4 desse contrato, expedida sob as normas fiscais do Municipio
da sede do seu estabelecimento.

4.3. O pagamento do valor de que trata o item anterior serd realizado até o quinto dia util
do més subsequente ao da emissio das notas fiscais, através de depésito em conta corrente
indicada pela CONTRATADA.

4.4.  As despesas com encargos tributdrios, hospedagem, alimentacdo e locomogdo serdo
por conta da CONTRATADA.

4.5.  Ocorrendo atraso no pagamento da parcela, incidird multa de 2% sobre o seu valor,
além de juros de mora na ordem de 0,2% por dia.

Clausula Quinta — DO PRAZO DE VIGEN CIA CONTRATUAL

3.1. O presente Contrato vigorara por prazo de 12 [doze] meses, a contar da assinatura
pelos signatarios, com a possibilidade de prorrogac¢io de forma sucessiva por até 5
[cinco] anos. Para a prorrogacdo, a cada periodo, cabers a Administragdo analisar a

viabilidade e as vantagens de se manter a contratacdo.

Avenida Francisco Gimenes, 175 — Centro — CEP 17790-000
Fone/Fax (18) 3552-1141 — e-mail: prefeitura@pracinha.sp.gov.br
www.pracinha.sp.gov.br
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Clausula Sexta — DOS DIREITOS FE DAS OBRIGACOES DAS PARTES DAS
OBRIGACOES DA CONTRATADA/ CONTRATANTE

6.1. Para a realizagdo do objeto do presente contrato, obriga-se a:

CONTRATADA a:

a) Cumprir fielmente as obrigagdes assumidas nas clausulas primeira e terceira deste
Instrumento;

b) A contratada se obriga a manter durante a vigéncia do contrato todas as condi¢des de

habilitagdo e qualificagdo exigidos na licitagéo.

CONTRATANTE a:
a) Realizar pagamentos na forma prevista neste edital e instrumento de contrato.
b) Prestar todas as informacdes iniciais e complementares solicitadas pela contratada,

necessarias 4 prestagdo dos servicos.

Clausula Sétima — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. A despesa oriunda da execugdo deste contrato, serd processada pelas seguintes dotagdes:
Orgéo: 02 PODER EXECUTIVO

Unidade Orcamentdria: 02.09 PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS GERAIS
Elemento de Despesa: 15.451.0003.2020 MANUTENCAO DOS SERVICOS URBANOS
3.3.90.39 — OUTROS SERV. TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

Cliusula Oitava — DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DO CONTRATO E DAS
SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1.  Aplicam-se ao presente contrato as hipéteses de extingdo do contrato previstas nos
artigos 137, 138 e 139, da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.2.  No caso de rescisio por culpa da CONTRATADA, pelas razdes previstas no artigo
155, da Lei Federal n° 14.133/2021, a CONTRATADA poderd aplicar as sangdes previstas
no artigo 156 da mesma Lei.

8.3.  Sera aplicada pena de multa no percentual de 20% sobre o valor total do contrato, na

hipétese do inciso III do artigo 155, da Lei Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo de outras //;

sangdes. o %,

i
y
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Cldusula Nona — DO FORO
9.1.  As partes elegem o foro da Comarca de Lucélia, para dirimir controvérsias que
possam surgir do presente contrato.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente em duas vias de igual

forma e teor, na presenca de duas testemunhas, para que possa produzir todos os seus efeitos

de direito.
Pracinha/SP, xx de xxxx de 2025
LAERCIO BIASI
Prefeito Municipal de Pracinha
Contratante
Socio-Diretor
CONTRATADA
Testemunhas:
1. Nome:
CPF:
2. Nome: R
CPF:

Avenida Francisco Gimenes, 175 — Centro — CEP 17790-000
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)
(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N* 11/2021)

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Pracinha

CONTRATADO: xxxx

CONTRATO N° (DE ORIGEM): xx/2025

OBJETO: Contratagdo Exclusiva na Condi¢do de ME e EPP, de empresa de consultoria
especializada para fornecer apoio técnico e orientagdes em dreas especificas de gestdo
publica, com o propésito de auxiliar e orientar servidores municipais nas seguintes

atividades: administrativo, financeiro, contabil, patrimonial e gestdo de pessoas - RH

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:
0 ajliste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugio
contratual, estarfo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de
S&o Paulo, cujo trAmite processual ocorrera pelo sistema eletronico;
poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cOpias das manifesta¢des de
interesse, Despachos e Decisoes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;
além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo,
em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de Janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Codigo de Processo Civil;
as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estio cadastradas
no médulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragdo(des) de
Atualizag@o Cadastral” anexa (s);
¢ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:

. , _ .
O acompanhamento dos atos do processo ate seu julgamento final e consequentg’

Fone/Fax (18) 3552-1141 — e-mail: prefeitura@pracinha.sp.gov.br
www.pracinha.sp.gov.br

TN
Avenida Francisco Gimenes, 175 — Centro — CEP 17790-000 ///

"



PREFEITURA MUNICIPAL DE PRACINHA

Estado de Siao Paulo
CNPJ 67.662.007/0001-40

publicacio;
b) Se for o caso ¢ de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o

direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA: Pracinha/SP, xx de xxx de 2025

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: Laercio Biasi
Cargo: Prefeito Municipal de Pracinha
CPF: 074.839.248-37

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAQ
DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOQ:

Nome: Laercio Biasi

Cargo: Prefeito Municipal de Pracinha
CPF: 074.839.248-37

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome: Laercio Biasi
Cargo: Prefeito Municipal de Pracinha
CPF: 074.839.248-37

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:
Cargo:
CPE:
Assinatura: .
)
\W
Avenida Francisco Gimenes, 175 — Centro — CEP 17790-000 ’!
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ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome: Laercio Biasi

Cargo: Prefeito Municipal de Pracinha
CPF: 074.839.248-37

Assinatura: -

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome: Patricia dos Reis Mauricio

Cargo: Digitadora
CPF: 359.066.468-17

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPE:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagéo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar
as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condi¢do de
ordenador da despesa; de partes  contratantes; de responsaveis por agdes de
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatorios;
de responséaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribuigdes previstas em atos
legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste
Tribunal. Na hipétese de prestagses de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja

distinto daqueles j4 arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notifica¢do, sera

ele objeto de notificacfo especifica. (inciso acrescido pela Resolu¢do n° 11/2021) ( /)
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ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE.
SP

CONTRATANTE:

CNPJ N°:

CONTRATADA:

CNPJ Ne:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBIJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas

da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacio,
encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem 2 disposi¢do do
Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas
da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, em
especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo
arquivado na origem & disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serfio
remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos 0s seus custos
unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacoes
decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de
acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovagdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado
eém suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL ¢ DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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